SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAQAO ESCOLAR

INSTRUCAO NORMATIVA N° 13/2021-SMED/DLE

Instrui os procedimentos de matriculas, nas
instituicdes de ensino da rede publica municipal
de Educagdo Basica, Centros Municipais de
Educacado Infantil e CElI Jesus Menino, para o
ano letivo de 2022.

O Departamento de Legislagdo Escolar, no uso das atribui¢cdes e considerando:
- a Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988;
- a Constituicdo do Estado do Parana, de 5 de outubro de 1989;

- a Lei Federal n° 9394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
Diretrizes e Bases da Educacg&o Nacional,

- a Lei Federal n° 8069/1990, que dispdem sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente, em especial os artigos 53 e 54;

- a Lei Ordinaria Estadual n°. 16.502/2010, que assegura a matricula para o
aluno portador de deficiéncia locomotora em escola publica proxima de sua residéncia,
independente de vaga;

- a Lei Estadual 18.419/2015, que estabelece o Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia do Estado do Parang;

-a Lei Estadual N° 19.534, 04 de junho de 2018. Dispbe sobre a
obrigatoriedade da apresentacao da carteira de vacinacdo no ato da matricula escolar

- a Resolucédo n° 02/2008—CNE/CEB, que estabelece diretrizes complementares,
normas e principios para o desenvolvimento de politicas publicas de atendimento da
Educacédo Basica do Campo.

- a Resolucdo n° 03/2010-CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para a
Educacao de Jovens e Adultos;

- as Resolugbes CNE/CEB n°.s 01/2010 e 06/2010, que definem as diretrizes
operacionais para as matriculas na Educacao Infantil e Ensino Fundamental,

- a Resolugdo n° 04/2010-CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacao Basica;

- a Resolucéo n° 03/2012—-CNE/CEB, que define diretrizes para o atendimento de
educacao escolar para populacdes em situacéo de itinerancia;
- a resolucéo n° 02/2001-CNE/CEB, que institui as Diretrizes Nacionais para

Educacao Especial na Educacao Basica;
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- a Resolucédo n°. 777/2013-GS/SEED, com as orientacfes do transporte escolar;

- 0 Parecer CNE/CEB N°: 2/2018 - Diretrizes Operacionais complementares para

a matricula inicial de criancas na Educacdo Infantii e no Ensino Fundamental,

respectivamente, aos quatro e aos seis anos de idade.

- a necessidade de orientar a matricula em todas as instituicbes de ensino da

rede publica municipal de ensino.

INSTRUCAO

PROCEDIMENTOS PARA A MATRICULA NA REDE PUBLICA MUNICIPAL
DE ENSINO PARA O ANO LETIVO DE 2021

1. CHAMADA ESCOLAR

A rematricula e matricula escolar acontecerdo em conformidade com a

organizacdo de cada Escola e CMEI nesse periodo de pandemia, observando as

normas técnicas determinadas pela Secretaria Municipal de Saude e Decretos do

Municipio, referentes a pandemia COVID-19.

2. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA REMATRICULA:

a)

b)
c)
d)

e)

Renovagdo de Matricula (documento fornecido pela escola) assinada pela
mae/pai/responséavel dos alunos; (anexo I)

Fatura da concessionaria de energia elétrica atualizada (maximo de 03 meses);
Numero de telefone para contato (atualizac&o);

Copia do Documento de Identificagcdo e Numero do CPF do Responsavel,
Declaracdo de todas as vacinas consideradas obrigatérias, de acordo com o
Calendario de Vacinacdo da Crianca e o Calendario de Vacinacdo do
Adolescente, em consonancia com as disposi¢coes do Ministério da Saude e da

Secretaria de Saude do Estado, emitida pela unidade ou posto de saude — (para
menores de 18 anos) Lei Estadual N° 19.534, 04 de junho de 2018.



SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAQAO ESCOLAR

3. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA ESCOLAR:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Certiddo de Nascimento, ou Carteira de Identidade (RG);
Copia cartdo do SUS;
Fatura da concessionéria de energia elétrica atualizada (maximo de 03 meses);

Historico Escolar ou Declaracdo de Escolaridade da instituicdo de ensino de
origem ou Guia de Transferéncia original (em casos de transferéncias);

Numero de telefone para contato;
Copia do Documento de Identificacdo e Numero do CPF do Responsavel:

Declaracdo de todas as vacinas consideradas obrigatérias, de acordo
com o Calendario de Vacinacdo da Crianca e o Calendario de
Vacinacdo do Adolescente, em consonancia com as disposi¢cdes do
Ministério da Saude e da Secretaria de Saude do Estado, emitida pela
unidade ou posto de saude — (para menores de 18 anos) Lei Estadual N°
19.534, 04 de junho de 2018.

4. DOCUMENTO NECESSARIO (Ndo impede Matriculas e Rematriculas)

O CPF tornou-se um documento necessario para compor a pasta individual

do estudante, cabe a escola:

Verificar na Certiddo de Nascimento lavrada a partir do ano de 2015 se possui 0
numero de CPF e registrar no Sistema SERE. (Convénio entre RFB e Cartdrios
do Parana);

Solicitar aos pais ou responsavel copia do documento que possui 0 numero do
CPF;

Orientar aos pais ou responsavel para procurar um dos 6rgaos encarregados de
emitir o CPF (Banco do Brasil, da Caixa Econdmica Federal ou dos Correios).

5. CALENDARIO DE MATRICULAS E REMATRICULAS

O Processo de rematricula devera ocorrer na forma presencial, com oferta de

turno até o limite das vagas estabelecidas nas turmas.
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[I. O cronograma devera ser estabelecido com datas e horarios de atendimento

presencial.

a) Rematriculas:

- 0s alunos ja matriculados na rede publica municipal de ensino no ano letivo
de 2021 (em Escolas e CMEIS) e que continuardo os estudos na mesma instituicao de
ensino no ano letivo de 2022, deverdo confirmar sua rematricula no més de
novembro de 2021, conforme cronograma interno (datas e horarios) elaborado pelas
instituicbes de ensino.

- as instituicdes de ensino deverdo contemplar em seu cronograma dois dias
para atender a segunda chamada geral do processo de rematriculas.

- as instituicdes de ensino, depois de finalizadas as rematriculas, deverao realizar
levantamento de vagas a serem disponibilizadas para as novas matriculas dos alunos

que ainda ndo possuem vagas garantidas na rede publica municipal de ensino.

b) Primeira matricula:

- A Matricula ocorrera somente para crianca que nao possui matricula ativa em 2021 e
ingressara na primeira matricula na Educacéao Infantil 4 (Pré 1) em 2022. A instituicdo de
ensino municipal divulgard o cronograma de atendimento (data e horario) entre os dias
de 01 a 08 de dezembro de 2021. O atendimento retornara a partir de 01 de fevereiro
de 2022.

c) As matriculas novas de 0 a 3 anos para o CMEIs ocorrerdo somente com
encaminhamentos da Secretaria Municipal de Educacao.

- Quadro para organizacao das matriculas de acordo com a legislacao vigente:

TURMA Nascidos de: Até

Bercario A partir 01/04/2020

Maternal | De 01/04/2019 31/03/2020
Maternal Il De 01/04/2018 31/03/2019
Infantil 4 De 01/04/2017 31/03/2018
Infantil 5 De 01/04/2016 31/03/2017
1 ano do Ens. Fund. Nascidos até 31/03/201,6

Com 6 anos completos ou a completar até 31/03/2022
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5. PROCEDIMENTOS PARA MATRICULA INICIAL NO INFANTIL 5 E 1° ANO
DO ENSINO FUNDAMENTAL (Fluxo dos CMEIS)

5.1 Critérios para direcionamento dos alunos:

I. O direcionamento por Fluxo ocorrerd entre as Escolas e CMEIS do mesmo
bairro/localidade exceto: CMEI Arca de Noé, CMEI Cantinho Feliz, CMEI

Mafalda, CMEI Carmem Solange Brasil Mattos e CEIl Jesus Menino (EISPAL —

possui convénio com o municipio) que ocorrerd pelo Georreferenciamento (para

escola mais proxima do endereco residencial).

Il. O direcionamento dos alunos ocorrera da seguinte forma:

De: Turma em 2021 | Para: Turma em 2022
JULIA R FERREIRA ARAUJO,CM E | | Infantil 4 SENHORINHA M MENDES Infantil 5
BRINQUEDOTECA, CMEI Maternal Il MENINO DEUS,CM E | Infantil 4
MENINO DEUS,CM E | Infantil 4 OSCAR ROCKER Infantil 5

VOVO MARIA,CM E | Infantil 5 JOSE LUIZ ANDRASCHKO 1° Ano Ens Fund
ZENAIDE ANA VIVAN, C M E | PROF | Infantil 4 NERASI M CALZA Infantil 5
ZENAIDE ANA VIVAN, C M E | PROF | Infantil 4 PEQUENA AGUIA Infantil 5

a) A instituicdo em

gue o direcionamento ocorrer pelo georreferenciamento

devera observar o endereco residencial da familia e elaborar lista com o

nome dos estudantes, informando qual a escola mais préxima da sua

residéncia para direcionar a matricula.

6. TRANSFERENCIA

6.1 A transferéncia de matricula na mesma série/ano, entre instituicbes de

ensino da rede publica municipal ocorre durante a vigéncia do periodo letivo, conforme

o0 Calendario Escolar.

| - Transferéncia de alunos concluintes 2021
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Para os alunos matriculados na rede municipal o periodo de transferéncia
ocorrera, a partir de 01 de fevereiro de 2022, a InstituicAo de Ensino deveré orientar

mae/pai/responsavel, a seguir os procedimentos abaixo:

a) Procurar a instituicdo onde pretende matricular (destino) e obter a Declaracéo
de Existéncia de Vaga;

b) Apresentar a Declaracdo de Existéncia de Vaga na Instituicio de origem e
solicitar a transferéncia com copia da declaracdo de todas as vacinas
consideradas obrigatorias, caso a declaracdo ainda esteja vigente;

(declaracao valida por um ano)

c) Retornar a instituicdo onde pretende matricular (destino), com os documentos

necessarios conforme item 3.

Il - Recebimento de transferéncia de alunos de outros Estados, Municipios
ou da rede particular concluintes 2021:

a) Os alunos oriundos de outros Estados e Municipios (devido a mudanca de
residéncia) ou da rede particular, e que pretendam matricular-se na rede publica
municipal de ensino, ao procurar as instituicbes de ensino municipais para
informar pretensdo de vaga, deverdo ser informado que esse processo de
transferéncia ocorrera somente a partir de 01 de fevereiro de 2022 (todos os

relatérios finais das instituices de ensino concluidos).
Ill = Transferéncias de alunos em curso:

a) Se a solicitacdo da vaga é para transferéncia no ano letivo de 2021 e o aluno
estiver munido dos documentos de transferéncia da escola de origem, cabe a
Instituicdo de Ensino fazer a matricula, mesmo que ocorra no ultimo dia letivo,
assegurando o direito e evitando que o aluno fique sem registro de resultado em

Relatério Final.
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Nas Instituicbes de Ensino do Estado do Parana, a solicitacdo de transferéncia

podera ser feita pelo sistema SERE, através do mddulo: Transferéncia Online.

Alunos oriundos de outros Estados e Municipios tém prioridade de ocupacéo das
vagas disponiveis para matriculas, em relacdo aos alunos que ja possuem vagas

garantidas em outra instituicdo de ensino municipal.
7. RESPONSABILIDADES DAS INSTITUICOES DE ENSINO PUBLICO

Orientar a familia sobre a importancia de efetivar a rematricula e matricula
na escola indicada, garantindo o direito de vaga na rede publica municipal de

ensino;

Orientar sobre a possibilidade de transferéncia, em qualquer série/ano, conforme

periodo previsto no Cronograma de Matriculas;

Cadastrar e atualizar no Sistema SERE - na matricula e rematricula — as
informac0des referentes a Endereco, Contato, CPF da mae/pai/responsavel e a
necessidade de utilizagdo do transporte escolar para acesso e permanéncia na
escola, respeitados os critérios contidos na Resolugdo n® 777/2013-GS/SEED, e
informando a mae/pai/responsavel que caso este opte por matricula em
instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria Municipal de
Educacdo, e que, neste caso, necessite de transporte, ficara responsavel pela

sua locomocéo, abdicando do uso do Transporte Escolar Publico;

Cumprir rigorosamente o cronograma e planejar acbes no sentido de otimizar o

processo de matricula;

Dispor dos meios de comunicacdo locais para manter a comunidade informada
guanto ao cronograma e procedimentos necessarios para 0 processo de

matricula;
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f) Divulgar a Instrugcdo de Matricula a equipe de professores e funcionarios da
instituicdo de ensino e a comunidade, incluindo informagcbes a respeito das

vagas e oferta de séries, turmas e turnos;

g) Dar visibilidade as informacdes contidas na presente Instru¢cdo, em locais visiveis
nos espacos fisicos da instituicio e manter edital com informacbes a
respeito do cronograma de matriculas, numero atualizado de vagas (por

série/ano e turno) e horarios de atendimento;

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 N&o serdo admitidas a omissdo de vagas e a recusa de alunos
comprovadamente direcionados, constando estes em relacdo nominal, emitidas pela

SMED, durante o periodo destinado para a confirmacgéo de vaga.

8.3 Caberdo ao Departamento de Ensino, CMEIs e as Escolas a orientacdo e o

cumprimento das determinacgdes legais da presente Instrucao.
8.4 Até o inicio do ano letivo, ou seja, primeiro dia de aula, todas as turmas e
alunos deverao constar no SERE, para fins de registro de classe no LRCOM.

8.5 Os casos ndo contemplados nesta Instrucdo serdo analisados e

homologados pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Palmas, 05 de novembro de 2021.

Leandro Tadeu Alves Dreher Joseana Maria Nicolaou
Departamento de Legislacdo Escolar Secretaria Municipal de educacao
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ANEXO I

RENOVACAO DE MATRICULA (ESCOLARIZAGAO)

Escola/CMEL:

DADOS DO(A) ALUNO(A)

CGM Nome Completo do(a) Aluno(a)

Ano letivo SITUACAO NO ANO ATUAL
Série/Ano Turma: Turno Data / / () Novo(a) ( ) Repetente () N&o se aplica
ENDERECO (novo)
Telefone (novo) Declaragdo de Vacina ()Sim () Nao SITUAGAO NO ANO ANTERIOR
Utiliza o transporte () Sim () Nao Transporte Escolar Adaptado ( ) Sim () Nao () Aprovado(a) () Reprovado(a)
Tipo de Veiculo Utilizado () Onibus () Micro 6nibus () Van/Kombi () Bicicleta () Progresséo Parcial () Repr. por Frequéncia

( ) Barco até 5 Pessoas
( ) Barco de 15 a 35 Pessoas

( ) Barco de 5 a 15 Pessoas
( ) Barco acima de 35 Pessoas

(
(

) Abandonou
) N&o se Aplica

() Nao frequentou

Requerente Secretario(a)
Ano letivo SITUACAO NO ANO ATUAL
Série/Ano Turma: Turno Data / / () Nova(o) ( ) Repetente () N&o se aplica
ENDERECO (novo)
Telefone (novo) Declaragéo de Vacina () Sim ()Nao SITUACAO NO ANO ANTERIOR
Utiliza o transporte () Sim () Nao Transporte Escolar Adaptado ( ) Sim () Nao () Aprovado(a) () Reprovado(a)
Tipo de Veiculo Utilizado ( ) Onibus () Micro 6nibus () Van/Kombi () Bicicleta () Progressao Parcial () Repr. por Frequéncia

() Barco até 5 Pessoas
() Barco de 15 a 35 Pessoas

( ) Barco de 5 a 15 Pessoas
() Barco acima de 35 Pessoas

(
(

) Abandonou () Nao frequentou

) N&o se Aplica

Requerente Secretario(a)
Ano letivo SITUACAO NO ANO ATUAL
Série/Ano Turma: Turno Data / / () Novo(a) ( ) Repetente () N&o se aplica
ENDEREGCO (novo)
Telefone (novo) Declaragédo de Vacina () Sim ( )Nao SITUAGAO NO ANO ANTERIOR

Utiliza o transporte
Tipo de Veiculo Utilizado (

() Sim () Nao Transporte Escolar Adaptado ( ) Sim () Nao

) Onibus () Micro 6nibus () Van/Kombi () Bicicleta
( ) Barco até 5 Pessoas ( ) Barco de 5 a 15 Pessoas
( ) Barco de 15 a 35 Pessoas ( ) Barco acima de 35 Pessoas

Requerente Secretario(a)

(
(
(
(

) Aprovado(a)

) Progresséao Parcial
) Abandonou

) Néo se Aplica

() Reprovado(a)
() Repr. por Frequéncia
() Nao frequentou

Ano letivo

SITUACAO NO ANO ATUAL

Série/Ano Turma: Turno Data / /

ENDERECO (novo)
Telefone (novo)

Declaragao de Vacina () Sim () Nao

Utiliza o transporte () Sim ( ) Nao Transporte Escolar Adaptado ( ) Sim () Nao

Tipo de Veiculo Utilizado () Onibus () Micro 6nibus () Van/Kombi () Bicicleta
( ) Barco até 5 Pessoas ( ) Barco de 5 a 15 Pessoas

( ) Barco de 15 a 35 Pessoas ( ) Barco acima de 35 Pessoas

Requerente Secretario(a)

(
(
(
(

() Novo(a) ( ) Repetente () N&o se aplica

SITUAQAO NO ANO ANTERIOR
) Aprovado(a) () Reprovado(a)
) Progresséao Parcial () Repr. por Frequéncia
) Abandonou () Nao frequentou
) Nao se Aplica




